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曲靖市麒麟区市场监督管理局 
              

 

关于证明事项告知承诺制办事指南的通知 

 

根据《云南省人民政府办公厅关于印发云南省全面推行证明

事项告知承诺制实施方案的通知》（云政办发〔2021〕2 号）和

行政执法“三项制度”的要求，为推进曲靖市麒麟区市场监督管理

局证明事项告知承诺制标准化、规范化，提升服务能力和水平，

优化营商环境，结合单位实际制定本办事指南。 

一、实行告知承诺制证明事项范围 

个体工商户、农民专业合作社及其分支机构设立、变更登记。 

二、操作流程 

（一）申请和告知 

申请人依法提出申请，登记部门应当以书面形式一次性向申

请人告知设立、变更所需材料要求，并向申请人提供申请书和告

知承诺文书示范文本，告知承诺书格式文本应当在云南省政务服
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务网上公示或者在登记大厅使用，方便申请人下载。告知内容主

要包括：   

1、办理事项名称； 

2、办理事项依据的法律法规及相关条款； 

3、准予批准应当具备的条件、标准； 

4、申请人应当提交的材料； 

5、申请人作出不真实承诺或违反承诺应当承担的法律责任； 

6、登记部门应当告知的其他内容。 

   （二）承诺和提交材料 

申请人充分了解登记部门告知的登记条件和材料要求，如实

填写证明事项告知承诺格式文书，表明其认为已经符合有关登记

要求，书面作出承诺，并按要求提供相关材料。申请人作出不实

承诺或不履行承诺事项的，应当承担相应的法律责任。承诺书须

由本人签字，一式两份，一份由登记部门存档，一份由申请人留

存。 

    （三）受理和决定 

    1、申请人提供的材料齐全、书面承诺符合规定形式的，注

册登记部门应当受理并按要求准予核准； 

    2、申请人提交的申请材料不齐全或者不符合法定形式的，

注册登记部门应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容。 

三、工作要求 
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（一）加强组织领导。要切实加强对实施证明事项告知承诺

的组织领导，明确目标责任，积极稳妥推进。遵循公开、公平、

公正和便民原则，推动证明事项告知承诺工作全面贯彻落实。 

    （二）强化事中事后监督检查。鼓励社会公众对申请人履行

承诺情况进行监督，接到举报后应当及时调查处理，切实加强事

中事后监管，做好登记和监管的有效衔接，避免出现监管真空。

申请人有较严重的不良信用记录或者存在曾作出虚假承诺等情

形的, 在信用修复前不适用告知承诺制。办理登记过程中，登记

部门发现申请人提供虚假材料或者隐瞒真实情况的，按照《行政

许可法》有关规定处罚。 

    （三）增强服务意识。加强业务培训，提升人员业务素质、

服务意识，对告知承诺相关公示内容应当进行认真说明、解释，

认真做好告知承诺审批改革政策解读，抓好工作落实，确保第一

批证明事项告知承诺核准顺利实施。 

    四、其他 

对实行告知承诺的证明事项，申请人不选择告知承诺方式办

理的，应当依照法律、法规和规章的有关规定实施。 

五、证明事项实行承诺制监督电话 

曲靖市麒麟区司法局执法监督科  0874-3138526 

曲靖市麒麟区市场监督管理局注册与信用监督管理科

0874-3291608 

.    
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 附件：1.曲靖市麒麟区市场监督管理局实行告知承诺制的

证明事项清单 

      2.市场主体住所（营业场所、经营场所、主要经营场

所）使用证明事项告知承诺书 

 

 

曲靖市麒麟区市场监督管理局 

        2021 年 7 月 20 日 
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附件 1  

 曲靖市麒麟区市场监督管理局实行告知承诺

制的证明事项清单 

 

 

 

 

 

 

序号 

政务服务事项  

证明事项（材料名称） 
主项名称 子项名称 办理项名称 事项类型 行使

层级 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

市场主体住

所（营业场

所、经营场

所、主要 

经营场所）

核准登记 

 

个体工商户

核 准 登 记

（注册、变

更） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

经营场所使用证明 

农民专业合

作社核准登

记（设立、

变更）、农民

专业合作社

分支机构登

记（核准） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

经营场所使用证明 
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附件２ 

市场主体住所（营业场所、经营场所、主要 
经营场所）使用证明事项告知承诺书 

 

  一、市场主体（申请人）基本信息 

市场主体名称：                               

统一社会信用代码（设立登记时不填）：                  

住所（营业场所、经营场所、主要经营场所）： 

                                                      

房屋权属（在□里勾选）： 

□自有       □租赁        □无偿使用       □其他 

房屋性质（在□里勾选，“其他”选项据实填写）： 

□工业或商用         □住宅         □其他          

使用期限：                                   

二、行政机关告知 

  （一）政务服务事项名称 

  个体工商户、农民专业合作社及其分支机构设立、变更登记。 

  （二）证明事项（证明材料）内容 

住所（营业场所、经营场所、主要经营场所）使用证明。 

（三）证明事项设定依据 

《个体工商户登记管理办法》、《农民专业合作社登记管理条例》

等关于相关市场主体设立、变更登记提交材料规定。 

  （四）告知承诺适用对象 

  本证明事项申请人可自主选择是否采用告知承诺替代证明，申
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请人不愿承诺或无法承诺的，应当提交规定的证明材料。 

  （五）承诺方式 

1.本证明事项采用书面承诺方式，市场主体愿意作出承诺的，应

当向登记机关提交签字盖章后的告知承诺书原件。市场主体通过网

上业务系统申请设立、变更登记的，本承诺书由业务系统自动生成，

市场主体在线完成电子验签。 

2.市场主体申请设立登记时，本承诺书由全体投资人签署（投资

人为自然人的由本人签字，投资人为法人和其他组织的加盖公章）。 

3.市场主体申请住所（营业场所、经营场所、主要经营场所）变

更登记时，在“承诺人”处加盖公章。 

4.分支机构申请设立登记、住所（营业场所、经营场所）变更登

记时，由隶属市场主体加盖公章。 

5.本证明事项必须由申请人作出承诺，不可代为承诺。 

  （六）承诺效力 

  申请人书面承诺具备与证明材料同等效力。 

  （七）不实承诺责任 

对执意隐瞒真实情况、提供虚假承诺办理有关事项的，依法依

规处理。 

三、申请人承诺 

（一）申报的住所（营业场所、经营场所、主要经营场所）信

息与实际情况一致，并已持有符合要求和有关规定的使用证明材料。 

（二）申报的住所（营业场所、经营场所、主要经营场所）不

属于违法建筑、危险建筑等不能用作住所（营业场所、经营场所、

主要经营场所）的建筑，且符合消防、环保安全要求。 
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（三）申报的住所（营业场所、经营场所、主要经营场所）属

于住宅的，根据《中华人民共和国民法典》的相关规定，已经征得

相关利害关系人同意。 

（四）法律、法规规定应当经有关部门批准方可在住所（营业

场所、经营场所、主要经营场所）从事生产经营活动的，已取得了

相关批准手续。 

（五）自觉接受相关行政管理部门对市场主体住所（营业场所、

经营场所、主要经营场所）应当具备特定条件，或者利用违法建筑、

危险建筑、擅自改变房屋用途等从事生产经营活动的监督管理，并

承担由此引起的一切法律责任。 

（六）自觉接受登记机关的监督管理，并承担提交虚假材料或

者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实取得登记以及违反本承诺而引起

的一切法律责任。 

以上所作承诺均为申请人的真实意思表示，申请人愿意承担由

于本申请人不实承诺、违反承诺所产生的一切法律后果。 

 

承诺人（签名/盖公章）：         行政机关（公章）:        

年   月   日                   年   月   日 

 

 

 


